1.1.

3.1.

4.1.

SMERNICE NA OCHRANU OSOBNiCH UDAJU
Ceska spolecnost pro osvétlovani regionalni skupina Plzen, pobo¢ny spolek

UVODNI USTANOVENI

Tato smérnice stanovi pravidla piijatd Sprdvcem osobnich tdaji k ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich udajii podle zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajii, ve znéni pozd&jsich predpisi (dile jen ,,ZOOU“) a Natizeni evropského
parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochran¢ fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich 0daji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné naifizeni o ochrané osobnich tidaji) (déle také ,,GDPR*) (ZOOU a
GDPR spole¢né dale také jako ,,Predpis©), a to s pfihlédnutim k ucelim, pravnim divodim,
rozsahu a zplsobu zpracovani osobnich udaji spravcem osobnich udaji, danych ¢innosti
spravce osobnich idaji zaméfené k naplnéni jeho poslani (ucelu).

TOTOZNOST A KONTAKTNI UDAJE SPRAVCE OSOBNICH UDAJU

Ceska spole¢nost pro osvétlovani regionalni skupina Plzefi, poboény spolek

spolek zapsany ve spolkovém rejstiiku vedenym Krajskym soudem v Ostravé pod sp. zn. L
12037

Sidlo: Plzen - Skvriiany, Machackova 798/7

1CO: 64354083

kontaktni e-mail:

kontaktni telefonni ¢islo:

zastoupeny:

(dale také ,,Pobocny spolek nebo ,,Spravce*)

Spravce je pobo¢nym spolkem Ceské spole¢nosti pro osvétlovani, z.s., spolku zapsaného ve
spolkovém rejstiiku vedenym Krajskym soudem v Ostravé pod sp. zn. L 854, sidlo: 17.
listopadu 2172/15, Poruba, 708 00 Ostrava, ICO: 40527832 (dale také ,,Hlavni spolek*).

Hlavni spolek ma dalsi 4 pobo¢né spolky, a to:

(a)  Ceska spole&nost pro osvétlovani regionalni skupina Plzefi, pobo&ny spolek;

(b)  Ceska spole&nost pro osvétlovani region Liberecky, poboény spolek;

(c)  Ceska spolegnost pro osvétlovani regionalni skupina Praha, poboény spolek;

(d)  Ceska spole&nost pro osvétlovani regionalni skupina Brno, poboény spolek,

(dale také jako ,,Dalsi pobo¢né spolky®).
KATEGORIE DOTCENYCH (ZPRACOVAVANYCH) OSOBNICH UDAJU

Zpracovavanymi osobnimi udaji jsou predevsim titul, jméno, pfijmeni, rodné piijmeni, datum
narozeni, rodné Cislo (pfipadné jiny obdobny identifikator, pokud neni rodné Cislo pridéleno),
DIC, misto, okres a stat narozeni, misto trvalého pobytu, bydlisté, obéanstvi, datum vzniku a
zaniku Clenstvi, pracovisté, osobni udaje déti, bankovni spojeni, kontaktni e-mail, kontaktni
telefonni ¢islo, fotografie a podpis.

ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Spravce zpracovava osobni tidaje subjektu tdaji v souladu se zasadami uvedenymi v Predpisu.



4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

Spravce odpovida za dodrzeni vSech zasad zpracovani osobnich daji a prav subjektu udaju
v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich tdaju.

Spravce zpracovava osobni udaje subjektu udajii zdkonné, korektn¢€ a transparentné.

Osobni tdaje subjektu tidaji Spravce zpracovava pouze na zakladé existence jednoho nebo vice
pravnich divodu a pro jeden nebo vice zcela konkrétnich uceli.

Spravce zpracovava jednotlivé osobni udaje subjektu udajii na zakladé existence nékterého
z nasledujicich pravnich dtvodi:

(a) souhlasu udéleného subjektem udaji se zpracovanim svych osobnich udaji pro
jeden ¢i vice konkrétnich Gcelt (€l. 6 odst. 1 pism. a) nebo ¢l. 9 odst. 2 pism. a) GDPR),

(b) zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt tdaja,
nebo pro jednani o uzavieni smlouvy na zadost tohoto subjektu udaju (¢l. 6 odst. 1 pism.
b) GDRP), pficemz smlouvou se vtomto pfipadé rozumi rovnéz stanovy Hlavniho
spolku, kterym se subjekty udajii v souvislosti se svym clenstvim dobrovolné podtizuji
(déle jen ,,Stanovy*),

(©) zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na Spravce vztahuje
(¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR),

(d) zpracovani je nezbytné pro ucely préva, opravnénych z4jma a majetku Spravce
nebo tfeti strany (¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR).

Spravce v souvislosti se zpracovanim osobnich idajti uskute¢ni ptredevsim nasledujici ¢innosti:

(a) posoudi kategorii osobnich tdaji, které hodla zpracovavat, ucel a existenci
pravniho dtvodu,

(b) prabézné kontroluje, zda trva Gcel a pravni divod zpracovani osobnich udaji, aby
zpracovani bylo zakonné,

(© v pripad€ zaniku tcelu nebo pravniho divodu pro zpracovani osobnich daji a po
uplynuti lhit danych pro uchovani osobnich udaji zajisti vymaz (likvidaci) osobnich
udaji,

(d) posoudi stavajici technické a organizacni zabezpeceni zpracovani osobnich udaji a

shleda-li je nedostate¢nymi, pfijme a zavede vhodna technicka a organizacni opatieni,

(e) proskoli vSechny osoby podilejici se na podkladé jeho pokynli na zpracovani
osobnich udaji véetné proskoleni o povinnosti ml¢enlivosti,

® posoudi stavajici rizika zpracovani osobnich udajd,

(2) posoudi zavedené postupy pii poskytovani informaci subjektim tdaji, pfijemctim
udaji a tfetim osobam,

(h) posoudi, zda piipadné uzaviené smlouvy se zpracovateli osobnich udaji spliuji
podminky stanovené Predpisem.

Spravce zavede s piihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a uCelim zpracovani i k rizné
pravdépodobnym a riizné zavaznym rizikim v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji
vhodna technickd a organizacni opatieni, aby zajistil a byl schopen dozorovému ufadu nebo
kontrolnim organtim dolozit, Ze zpracovani osobnich daji provadi v souladu s Pfedpisem.
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4.8.

5.1.

6.1.

Spravce je povinen veskera opatfeni piijata v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a jejich
ochranou a ochranou pravideln¢ kontrolovat a aktualizovat.

KATEGORIE SUBJEKTU UDAJU

Kategorii subjektu udaji, o nichz Spravce zpracovava osobni udaje, jsou fyzické osoby, a to
predevsim:

(a) uchaze¢ o Clenstvi v Pobocném spolku, s nimzZ je spojeno Clenstvi v Hlavnim
spolku (dale jen ,,Uchaze¢®);

(b) &len Pobo&ného spolku a &len Hlavniho spolku (dale jen ,,Clen®);

() ¢len voleného organu Pobo¢ného spolku (dale jen ,,Funkcionar®),

(d) zameéstnanec Pobocného spolku (dale jen ,,Zaméstnanec®);

(e) smluvni partner — fyzicka osoba (v€. sponzorl, donatorti, medialnich partnert,

vystavovatell, zastupct univerzit apod.) (dale jen ,,Partner);
) Gcastnik vzdélavacich akei (seminait a piednasek) (dale jen “Utastnik®).

QSOByi UDAJE ZPRACOVAVANE U JEDNOTLIVYCH KATEGORIi SUBJEKTU
UDAJU

Spravce u jednotlivych kategorii subjektu udajii zpracovava osobni tdaje v nezbytném rozsahu
uvedeném v informacich a sdélenich poskytovanych subjektim udajii, pfipadné na zakladé a
v rozsahu subjektem udaji udéleného souhlasu, v§e v souladu s Predpisem, a to pfedevsim:

(a) Uchazed: titul, jméno, piijmeni, datum narozeni, misto trvalého pobytu, obc¢anstvi,
kontaktni telefonni ¢islo, kontaktni e-mail a podpis

(i)pro ucely rozhodnuti o ptihlasce za ¢lena Pobo¢ného spolku a v ptipadé rozhodnuti o
prijeti za clena pro ucely evidence Clenské zakladny na podkladé divodu
uvedeného v €l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR,

(i1) v piipadé piijeti za ¢lena na podklad¢ diivodu uvedeného v €l. 6 odst. 1 pism. c)
GDPR,
(ii1) pro ucely vyrozumivani o rozhodnuti o ptihlaSce za Clena a o konani zasedani

organti Pobo¢ného spolku a o ¢innosti Pobo¢ného spolku a Hlavniho spolku na
podkladé dtivodu uvedeného v €l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR.

(b) Clen: titul, jméno, piijmeni, datum narozeni, misto trvalého pobytu, bydlits,
obcanstvi, datum vzniku a zaniku Clenstvi, kontaktni telefonni Cislo, kontaktni e-mail,
fotografie a podpis

(1) pro ucely evidence Clenské zakladny a rozsahu prav a povinnosti pro
jednotlivé druhy Clenstvi (bézny a Cestny ¢len) podle Stanov a dalSich vnitinich
predpist na podkladé divodu uvedeného v €l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR,

(i1) pro ucely vyrozumivani o konani zasedani organti Pobo¢ného spolku a o
¢innosti Pobo¢ného spolku a Hlavniho spolku na podkladé diivodu uvedeného v
¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR,



™)

(iii)

(iv)

pro ucely naplnéni Cinnosti Pobo¢ného spolku a Hlavniho spolku na
podklad¢ divodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR,

pro ucely jejich zpfistupnéni na webovych strankach, informacnich a
propagacnich materidlech Pobo¢ného spolku a Hlavniho spolku a pro ucely
zasilani informaénich materiald a nabidek k ucasti na akcich poradanych
Pobo¢nym spolkem, Hlavnim spolkem nebo Dal$imi pobocnymi spolky,
pfipadné tfetimi subjekty, pokud to souvisi s ¢innosti Spravce na podkladé
souhlasu dle divodu uvedeného v &l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR (bude-li Clenem
pro tento Gcel udélen souhlas).

Funkcionaf: titul, jméno, pfijmeni, rodné pfijmeni, rodné cislo, misto,

okres a stat narozeni, misto trvalého pobytu, bydlisté, kontaktni telefonni ¢islo, kontaktni
e-mail, fotografie a podpis

(i)pro ucely podani formulafového navrhu na zapis do veiejného rejstiiku podle zakona

(i)

(iii)

(iv)

(c)

¢. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstricich pravnickych a fyzickych osob, ve znéni
pozdéjsich predpist, na podkladé divodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢)
GDPR,

pro ucely vyplaceni odmén, poptipadé cestovnich néhrad, za predpokladu
jejich vyplaceni na ucet na podkladé diivodu uvedeného v €l. €l. 6 odst. 1 pism.
b) GDPR,

pro ucely naplnéni ¢innosti Pobo¢ného spolku a Hlavniho spolku vcetné
jejich zpfistupnéni na webovych strankach, informacnich a propagacnich
materidlech Pobo¢ného spolku a Hlavniho spolku v rozsahu dle Stanov a
vnitinich predpisti na podkladé divodu uvedené¢ho v ¢l. 6 odst. 1 pism. f)
GDPR,

pro ucely jejich zpfistupnéni na webovych strankach, informacnich a
propagacnich materidlech Poboc¢ného spolku a Hlavniho spolku na podkladé
souhlasu dle divodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR (bude-li
Funkcionarem pro tento ucel udélen souhlas).

Zaméstnanec: titul, jméno, piijmeni, datum narozeni, rodné cislo, misto trvalého

pobytu, bydlisté, bankovni spojeni, osobni udaje déti, kontaktni telefonni ¢islo, kontaktni
e-mail a podpis

(1)

(i)

(iii)

(iv)

pro ucely plnéni pracovni smlouvy na podklad¢ diivodu uvedeného v ¢l. 6
odst. 1 pism. b) GDPR,

pro ucely vedeni personalni a mzdové agendy (socialni zabezpeceni,
zdravotni pojiSténi a nemocenské pojisténi, dan¢ z ptijml a uplatnovani slev na
dani z pfijmu zaméstnancem) na podkladé divodu uvedeného v €l. 6 odst. 1
pism. ¢) GDPR,

pro ucely vedeni mzdové agendy za piedpokladu, ze mzda bude
vyplacena na ucet, na podkladé divodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. b)
GDPR,

pro ucely zajisténi provozu a Cinnosti Spravce jako zaméstnavatele na
podkladé diivodu uvedeného v €l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR.



7.1.

7.2.

7.3.

8.1.

(d)  Partner: titul, jméno, piijmeni, datum narozeni, DIC, misto trvalého pobytu, pracovists,
bankovni spojeni, kontaktni telefonni ¢islo, kontaktni e-mail a podpis

(1) pro ucely splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajii, nebo
pro jednani o uzavieni smlouvy na zadost tohoto subjektu udaji na podkladé
divodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR,

(i1) pro ucely naplnéni cinnosti Poboc¢ného spolku a Hlavniho spolku,
zajiStovani chodu zejména po strance organizacni, hospodarské, financni a
danové podani, na podklad¢ diivodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR,

(ii1) pro ucely vyplaceni smluvnich plnéni, za predpokladu jejich vyplaceni na
ucet na podkladé divodu uvedeného v ¢l. €l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR,

(iv) pro ucely zasilani informacnich materiald a nabidek ke spolupraci s
Poboénym spolkem, Hlavnim spolkem nebo DalSimi pobo¢nymi spolky na
podkladé souhlasu dle divodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR (bude-li
Partnerem pro tento Gcel udélen souhlas).

(e) Ukastnik: titul, jméno, piijmeni, datum narozeni, DIC, pracoviit, bankovni spojeni,
kontaktni telefonni ¢islo, kontaktni e-mail a podpis

(1) pro ucely evidence pfihlasek a thradu vlozného na podkladé divodu
uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR,

(i1) pro ucely vraceni pteplatkil vlozného, za predpokladu jejich vyplaceni na
ucet na podkladé divodu uvedeného v ¢l. €l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR,

(ii1) pro ucely naplnéni Cinnosti Pobo¢ného spolku a Hlavniho spolku na
podkladé diivodu uvedeného v €l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR,

(iv) pro ucely zasilani informacnich materialti a nabidek k ucasti na akcich
potfadanych Pobocnym spolkem, Hlavnim spolkem nebo Dal§imi pobo¢nymi
spolky na podkladé souhlasu dle diivodu uvedené¢ho v ¢l. 6 odst. 1 pism. a)
GDPR (bude-li Uastnikem pro tento éel udélen souhlas).

KATEGORIE PRIJEMCU OSOBNICH UDAJU

Spravce bude zpracovavat jednotlivé osobni udaje pro svou ¢innost, popfipadé pro Cinnost
Hlavniho spolku ¢i DalSich pobo¢nych spolki.

Spravce je dale opravnén piedat osobni idaje osobam, které osobni udaje zpracovavaji pro
Spravce jako jeho zpracovatelé. (napf. Gcetni, datiovi ¢i pravni poradei, poskytovatelé IT systémi).
Osobni tdaje musi byt ochranény ve smyslu Pfedpisu na zakladé¢ smlouvy uzaviené se
zpracovatelem. Na zadost subjektu udajii Spravce poskytne aktualni seznam zpracovatelt, kteti
pro Spravce zpracovavaji osobni udaje.

Prijemcem osobnich udaju zpracovavanych Spravcem mohou byt rovnéz organy vetfejné moci ¢i
dalsi subjekty, vici kterym bude Spravce povinen poskytnutim pozadovanych osobnich udaju
plnit pravnimi nebo vnitinimi piedpisy uloZenou povinnost.

ZPRACOVANI

Zpracovanim osobnich udaju je jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi tidaji nebo
soubory osobnich udajt, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupti,
jako je shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, ulozeni, pfizplisobeni nebo
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8.2.

8.3.

8.4.

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné
zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Spravce bude zpracovavat osobni udaje pouze pro naplnéni svého poslani (ucelu) daného
Stanovami.

Spravce bude zpracovavat u kazdé kategorie subjektu udaji jiné osobni udaje, a to pouze pro
zcela konkrétni ucel (ucely) a na zakladé existence pravniho divodu (pravnich davodi),
v souladu se zdsadami a pravy subjektu udaji uvedenymi v Predpisu.

Spravce poskytuje podle Piedpisu subjektu tidajii informace a sdéleni o rozsahu, pravnich
divodech, ucelech a dalsich skutecnostech tykajicich se zpracovani osobnich daji subjektu
udaja.

ZPUSOB ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Spravce bude zpracovavat osobni udaje:

(a) rucné v papirové (listinné) podobe,
(b) rucné v elektronické podobé, a
(©) ru¢né kombinaci papirové a elektronické podoby.

Nevyplyva-li z povahy véci néco jiného povinnosti Spravce pii zpracovani osobnich udaji dle
Ptedpisu plni osoba odpovédna za zpracovani osobnich udajii, kterou je Predseda Pobocného
spolku a v jeho nepfitomnosti Mistoptedseda Pobo¢ného spolku.

K osobnim udajim maji pfistup pouze osoby, které s nimi potfebuji nakladat, tedy Clenové
Pfedsednictva a kontrolor Pobo¢ného spolku, pfip. jiné osoby pii plnéni svych tkold a
povinnosti pro Poboc¢ny spolek. Tyto osoby zachovavaji o osobnich udajich, s nimiz se
seznamuji, ml¢enlivost, tato povinnost plyne ze zadkona (zejm. § 159 odst. 1 ob¢. zak.) nebo je
smluvné garantovana.

Spravce bude vést za podminek uvedenych v této smérnici zaznamy o ¢innostech zpracovani
osobnich udaja.

Osobni udaje budou u jednotlivych kategorii subjektu udaji vymazany (anonymizovany,
zlikvidovany) do konce nasledujiciho kalendarniho ctvrtleti po uplynuti doby stanovené pro
jejich uchovani, a to predev§im po uplynuti:

(a) Neprijaty Uchazec:

(1) doby, nez bude rozhodnuti o nepfiijeti za Clena konecné a nebude ho
mozné jiz pravné napadnout.

(b)  Clen:
(1) doby 1 roku po skonceni ¢lenstvi,
(ii) doby archivace, je-li stanovena,

a to té doby, ktera uplyne nejpozdé;ji.

(c) Funkcionar:



(d)

(e)

(1) doby 1 roku po skonc¢eni funkce,

(ii) doby béhu zakonné lhuty pro promleni prava na vydani bezdivodného
obohaceni,

(iii) doby béhu zakonné lhity pro promlceni prava na nahradu skody nebo jiné
ajmy,

(iv) doby archivace, je-li stanovena,

a to té doby, ktera uplyne nejpozdé;ji.

Zaméstnanec:

(1) doby 1 roku po skonceni zamé&stnani,

(i1) doby béhu zakonné lhiity pro promlceni prava na vydani bezdivodného
obohaceni,

(ii1) doby béhu zakonné lhiity pro proml¢eni prava na nahradu $kody nebo jiné
jmy,

(iv) doby archivace stanovenou pro jednotlivé typy dokladd (daniové evidence
a doklady pro vyméfeni dané z pfijmi; neschopenky; stejnopisy eviden¢nich
listd dichodového zabezpeceni; osobni spis; doklady pro zdravotni pojisténi a
dalsi),

a to té doby, ktera uplyne nejpozdé;ji.

Partner:

)] doby 5 let od udéleni souhlasu pro ucely zasildni informacnich materidlt a
nabidek ke spolupraci s Pobo¢nym spolkem, Hlavnim spolkem nebo Dalsimi
pobo¢nymi spolky, v piipad¢é bude-li Partnerem pro tento Gc¢el ud€len souhlas,
jinak

(ii) doby 1 roku po skonceni smlouvy,

(ii1) doby béhu zakonné ¢i sjednané lhiity pro promléeni prav ze smlouvy, vcetné
prav z vadného plnéni, prav na vydani bezdivodného obohaceni a prav na
nahradu $kody nebo jiné tjmy,

(iv) doby archivace stanovenou pro jednotlivé typy dokladt (danové evidence a

doklady pro vyméfeni dané z ptijmu a dalsi),

a to té doby, ktera uplyne nejpozdéji.

()  Ukastnik:

(1)

(i)

doby 5 let od ud€leni souhlasu pro ucely zasilani informac¢nich materiald a
nabidek k ucasti na akcich pofadanych Pobo¢nym spolkem, Hlavnim spolkem
nebo Dalsimi pobo&nymi spolky, v piipadé bude-li U¢astnikem pro tento ticel
udélen souhlas, jinak

doby 1 roku od tcasti UcCastnika na konané vzdélavaci akci,



9.6.

9.7.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

11.

(ii1) doby 1 roku od terminu vzdé&lavaci akce, které se Utastnik neucastnil
nebo ktera se bez nahrady nekonala,

(iv) doby archivace, je-li stanovena,
a to té doby, ktera uplyne nejpozdé;ji.

Osobni udaje zpracovavané na zakladé souhlasu subjektu Gdaji budou zpracovavany do doby,
nez bude udéleny souhlas subjektem odvoldn, nestanovi-li Spravce kratsi dobu zpracovani.

V pfipad¢ zahajeni a trvani soudniho, spravniho nebo jiného fizeni, ve kterém budou feSeny
prava ¢i povinnosti mezi Spravcem a subjektem udajd, vSak zpracovani neskonéi pied
ukoncenim takového fizeni.

ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Spravce vede zaznamy o ¢innostech zpracovani osobnich udajd, za které odpovida. Tyto
zaznamy o ¢innostech vede pisemné v listinné nebo elektronické podobé.

Spravce na pozadani poskytne tyto zdznamy o ¢innostech dozorovému utadu.

Spravce eviduje v ramcei zaznamu o ¢innostech zpracovani osobnich tdajt tyto informace:

(a) identifika¢ni a kontaktni udaje Spravce (ptipadného spole¢ného spravce),

(b) ucely zpracovani,

(c) popis kategorii subjektti udajti a kategorii osobnich udaji,

(d) kategorie piijemci, kterym byly nebo budou osobni tdaje zpfistupnény, véetné

prijemct ve tfetich zemich nebo mezinarodnich organizacich,

(e) informace o pfipadném piedani osobnich udaji do tfeti zem¢é nebo mezinarodni
organizaci, véetn¢ identifikace této tfeti zeme ¢i mezindrodni organizace, a ptip. dolozeni
vhodnych zaruk,

) je-li to mozné, planované lhlty pro vymaz jednotlivych kategorii udajii nebo

kritéria pro stanoveni doby ulozeni osobnich udaji,

(2) je-li to mozné, obecny popis technickych a organiza¢nich bezpe¢nostnich opatieni
zabezpeceni zpracovani osobnich udaju.

ZABEZPECENI OSOBNIiCH UDAJU

. Spravce pfijme vhodna technickd a organizacni opatieni k zabezpeceni zpracovani osobnich

udaji. Pii jejich volbé ptihlédne ke stavu techniky, nakladim na provedeni opatfeni, povaze,
rozsahu, kontextu a ucelim zpracovani osobnich udaja, a také k rizné pravdépodobnym a rizné
zavaznym rizikiim souvisejicim se zpracovanim osobnich daju, a to zejména:

(a)  zajisténi pritomnosti osoby odpovédné za zpracovani osobnich udaji v prostorach, kde
jsou zpracovavany osobni udaje, po dobu, kdy jsou tyto prostory pfistupné jinym osobam,

popiipade uzamykani listin s osobnimi udaji, pokud osoba neni v této dob¢ pfitomna;

(b)  uzamykani prostor, v nichz jsou uchovavany osobni udaje;



11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

(¢) ochranu pienosné vypocetni techniky nebo pienosnych tulozist dat (napiiklad neustaly
dohled, zamc¢eny piepravni obal, folie na displeji, zaheslovani dat, osobni manipulace s
ulozistém pti kopirovani dat do jiného pfistroje), pouziti trezoru pro zalozni disky;

(d)  zaheslovani souborti s vétSim mnozstvim osobnich udajii nebo se snadno zneuzitelnymi
nebo citlivymi osobnimi tdaji v pfipadé odesilani souboru e-mailem nebo jeho uloZeni na
sdilené ulozist¢ a v piipadé nutnosti piedani téchto souborl sdéleni hesla jinym
komunika¢nim kanalem, nez byly odeslany (telefon, sms).

Osoba odpovédna za zpracovani osobnich udajt jednou za rok provadi zhodnoceni postupil pii
nakladani a zpracovani osobnich tdaji. O vysledku informuje ¢leny Piedsednictva. Spravce
v ptipadé¢ zmény rizika vhodnym zplsobem upravi opatfeni uvedena v pfedchozim odstavci
tohoto ¢lanku a pfijme opatieni ve vztahu k aktualnim riziktm.

Spréavce ohlasuje jakékoliv poruseni zabezpedeni osobnich Gdajti dozorovému organu (Utad pro
ochranu osobnich udaji), a to bez zbytecného odkladu a pokud mozno do 72 hodin od
okamziku, kdy se Spravce o tomto poruseni zabezpeceni dozvédél. Pokud tak ucini pozdéji nez
do 72 hodin od okamziku, kdy se o tomto poruSeni zabezpeCeni dozveédél, uvede spolu
s ohlaSenim dozorovému organu rovnéz divody pozdniho ohlaSeni. Ohlaseni poruseni
zabezpeceni osobnich Udajii neni Spravce povinen provést, pokud timto poruSenim nebyly
ohrozeny ¢i se neohrozi prava a svobody fyzickych osob.

V ohlaseni dle pfedchoziho odstavce tohoto ¢lanku Spravce popise:
(a) povahu poruSeni zabezpeCeni osobnich udajii, a pokud je to mozné, i kterych

kategorii osobnich idaji a zaznamil osobnich udajii se poruSeni tyka, pfiblizny pocet
dotéenych subjektti udajii a dotéenych zaznamd;

(b) jméno a kontaktni tidaje kontaktniho mista, které mize poskytnout blizsi informace
o0 porusenti,

(©) pravdépodobné disledky daného poruseni,

(d) opatieni, ktera prtijal k napravé, piipadné ke zmirnéni moznych nepiiznivych
dopadd.

Kazdé poruseni zabezpeceni osobnich tidaji musi byt Spraveem radné zdokumentovano, véetné
informaci o pfijatych napravnych opatienich.

Jakmile se Spravce o pfipadném poruSeni zabezpeceni osobnich udajii dozvi, posoudi, s jakou
pravdépodobnosti pfedstavuje toto poruseni riziko pro prava a svobody subjektu udaji. Pokud
Spravce vyhodnoti, ze toto poruseni bude nést vysoké riziko pro prava a svobody subjektu
udaji, ozndmi dané poruseni i subjektu tdaja, tj. tomu, koho se dané osobni udaje tykaji.

Oznameni subjektu udaji dle pfedchoziho odstavce tohoto c¢lanku ucini Spravce jasné,
srozumitelng, s pouzitim jednoduchych jazykovych prostiedki a subjektu tdaji poda minimalné
informace uvedené v odst. 4 pism. b) az d) tohoto ¢lanku.

Spravce neni povinen ozndmeni subjektu udajii ucinit, pokud zavedl nélezitd technickd a
organizani ochrannd opatieni u osobnich tdaji dotéenych poruSenim, napf. ucini je
nesrozumitelnymi pro tfeti osoby (pomoci §ifrovani apod.) nebo piijal nasledna opatieni, ktera
zajisti, ze se vysoké riziko pro prava a svobody subjekt tidaji pravdépodobné jiz neprojevi a
dale pokud by to predstavovalo nepfiméfené Usili. I v ptipadé€, Ze by ozndmeni subjektu udaja
predstavovalo nepiiméiené Usili, Spravce informuje dotcené subjekty tidajii pomoci vetejného
oznameni, napf. prostfednictvim svych webovych stranek.



12. INFORMACE A SDELENI O PRAVECH SUBJEKTU UDAJU

12.1. Vedle jiz uvedenych informaci a sdéleni Spravce informuje subjekt tidaju, Zze v souvislosti se
zpracovanim svych osobnich tdaji ma subjekt Gidaji zejména tato dalsi prava:

(a)

(b)

(c)

(d)

(e)

S

(2

(h)

(1)

pravo pozadovat od Spravce pristup ke svym osobnim udajim. V pfipadé
zpracovani osobnich udaji ma subjekt Udaji pravo ziskat od Spravce potvrzeni
s informacemi o ucelu zpracovani osobnich udajd, kategorii dotéenych osobnich udajt,
pfijemcii, planované doby zpracovani, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé¢ omezeni
zpracovani, a vznést namitku proti zpracovani, a to bez zbytecného odkladu a v kazdém
ptipadé do jednoho mésice od obdrzeni zadosti. Tutu lhitu miize Spravce s ohledem na
slozitost a pocet zadosti prodlouzit o dalsi dva mésice;

pravo na opravu nepiesnych osobnich tdaji a pravo na doplnéni neuplnych
osobnich udaji;

pravo kdykoli odvolat souhlas, je-li zpracovani osobnich udaji zalozeno na
souhlasu subjektu udaji dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) nebo ¢l. 9 odst. 2 pism. a) GDPR, aniz
by tim byla dot¢ena zakonnost zpracovani osobnich tdaji zalozena na souhlasu udéleném
pied jeho odvolanim;

pravo podat stiznost u dozorového Ufadu, kterym je Utad pro ochranu osobnich
udaji (www.uoou.cz);

pravo na vymaz (pravo byt zapomenut) osobnich udaju, odpadly-li ucéely pro jejich
zpracovani nebo odvola-li subjekt udajii souhlas ud€leny podle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) nebo
¢l. 9 odst. 2 pism. a) GDPR a neexistuje-li zadny dal$i prdvni divod pro jejich
zpracovani;

pravo na omezeni zpracovani osobnich udajt v disledku subjektem udajti namitané
nepiesnosti, protipravnosti, odpadnuti ti¢elu zpracovani;

pravo ziskat osobni udaje poskytnuté Spravci a piedat tyto udaje jinému spravci
(pravo na pienositelnost);

pravo kdykoli vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji na zakladé ¢l. 6
odst. 1 pism. ¢) GDPR z divodu tykajicich se konkrétni situace na strané subjektu daji;

pravo na oznameni ptipadt poruseni zabezpeCeni svych osobnich udaju.

13. ZAVERECNA USTANOVENI

13.1. Zmény nebo doplnéni této smérnice mize provést pouze Spravce.

13.2. Tato smérnice nabyva platnosti dnem vydani a u¢innosti dnem 30. 9. 2019

V Plzni dne 30. 9. 2019

Ceska spole¢nost pro osvétlovani
regionalni skupina Plzen, pobo¢ny spolek
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	(d) Partner: titul, jméno, příjmení, datum narození, DIČ, místo trvalého pobytu, pracoviště, bankovní spojení, kontaktní telefonní číslo, kontaktní e-mail a podpis
	(i) pro účely splnění smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro jednání o uzavření smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů na podkladě důvodu uvedeného v čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR,
	(ii) pro účely naplnění činnosti Pobočného spolku a Hlavního spolku, zajišťování chodu zejména po stránce organizační, hospodářské, finanční a daňové podání, na podkladě důvodu uvedeného v čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR,
	(iii) pro účely vyplácení smluvních plnění, za předpokladu jejich vyplácení na účet na podkladě důvodu uvedeného v čl. čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR,
	(iv) pro účely zasílání informačních materiálů a nabídek ke spolupráci s Pobočným spolkem, Hlavním spolkem nebo Dalšími pobočnými spolky na podkladě souhlasu dle důvodu uvedeného v čl. 6 odst. 1 písm. a) GDPR (bude-li Partnerem pro tento účel udělen s...

	(e) Účastník: titul, jméno, příjmení, datum narození, DIČ, pracoviště, bankovní spojení, kontaktní telefonní číslo, kontaktní e-mail a podpis
	(i) pro účely evidence přihlášek a úhradu vložného na podkladě důvodu uvedeného v čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR,
	(ii) pro účely vrácení přeplatků vložného, za předpokladu jejich vyplácení na účet na podkladě důvodu uvedeného v čl. čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR,
	(iii) pro účely naplnění činnosti Pobočného spolku a Hlavního spolku na podkladě důvodu uvedeného v čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR,
	(iv) pro účely zasílání informačních materiálů a nabídek k účasti na akcích pořádaných Pobočným spolkem, Hlavním spolkem nebo Dalšími pobočnými spolky na podkladě souhlasu dle důvodu uvedeného v čl. 6 odst. 1 písm. a) GDPR (bude-li Účastníkem pro tent...



	7. KATEGORIE PŘÍJEMCŮ OSOBNÍCH ÚDAJŮ
	7.1. Správce bude zpracovávat jednotlivé osobní údaje pro svou činnost, popřípadě pro činnost Hlavního spolku či Dalších pobočných spolků.
	7.2. Správce je dále oprávněn předat osobní údaje osobám, které osobní údaje zpracovávají pro Správce jako jeho zpracovatelé. (např. účetní, daňoví či právní poradci, poskytovatelé IT systémů). Osobní údaje musí být ochráněny ve smyslu Předpisu na zák...
	7.3. Příjemcem osobních údajů zpracovávaných Správcem mohou být rovněž orgány veřejné moci či další subjekty, vůči kterým bude Správce povinen poskytnutím požadovaných osobních údajů plnit právními nebo vnitřními předpisy uloženou povinnost.

	8. ZPRACOVÁNÍ
	8.1. Zpracováním osobních údajů je jakákoliv operace nebo soubor operací s osobními údaji nebo soubory osobních údajů, který je prováděn pomocí či bez pomoci automatizovaných postupů, jako je shromáždění, zaznamenání, uspořádání, strukturování, uložen...
	8.2. Správce bude zpracovávat osobní údaje pouze pro naplnění svého poslání (účelu) daného Stanovami.
	8.3. Správce bude zpracovávat u každé kategorie subjektu údajů jiné osobní údaje, a to pouze pro zcela konkrétní účel (účely) a na základě existence právního důvodu (právních důvodů), v souladu se zásadami a právy subjektu údajů uvedenými v Předpisu.
	8.4. Správce poskytuje podle Předpisu subjektu údajů informace a sdělení o rozsahu, právních důvodech, účelech a dalších skutečnostech týkajících se zpracování osobních údajů subjektu údajů.

	9. ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ
	9.1. Správce bude zpracovávat osobní údaje:
	(a) ručně v papírové (listinné) podobě,
	(b) ručně v elektronické podobě, a
	(c) ručně kombinací papírové a elektronické podoby.

	9.2. Nevyplývá-li z povahy věci něco jiného povinnosti Správce při zpracování osobních údajů dle Předpisu plní osoba odpovědná za zpracování osobních údajů, kterou je Předseda Pobočného spolku a v jeho nepřítomnosti Místopředseda Pobočného spolku.
	9.3. K osobním údajům mají přístup pouze osoby, které s nimi potřebují nakládat, tedy členové Předsednictva a kontrolor Pobočného spolku, příp. jiné osoby při plnění svých úkolů a povinností pro Pobočný spolek. Tyto osoby zachovávají o osobních údajíc...
	9.4. Správce bude vést za podmínek uvedených v této směrnici záznamy o činnostech zpracování osobních údajů.
	9.5. Osobní údaje budou u jednotlivých kategorií subjektu údajů vymazány (anonymizovány, zlikvidovány) do konce následujícího kalendářního čtvrtletí po uplynutí doby stanovené pro jejich uchování, a to především po uplynutí:
	(a) Nepřijatý Uchazeč:
	(i) doby, než bude rozhodnutí o nepřijetí za člena konečné a nebude ho možné již právně napadnout.

	(b) Člen:
	(i) doby 1 roku po skončení členství,
	(ii) doby archivace, je-li stanovena,
	a to té doby, která uplyne nejpozději.

	(c) Funkcionář:
	(i) doby 1 roku po skončení funkce,
	(ii) doby běhu zákonné lhůty pro promlčení práva na vydání bezdůvodného obohacení,
	(iii) doby běhu zákonné lhůty pro promlčení práva na náhradu škody nebo jiné újmy,
	(iv) doby archivace, je-li stanovena,
	a to té doby, která uplyne nejpozději.

	(d) Zaměstnanec:
	(i) doby 1 roku po skončení zaměstnání,
	(ii) doby běhu zákonné lhůty pro promlčení práva na vydání bezdůvodného obohacení,
	(iii) doby běhu zákonné lhůty pro promlčení práva na náhradu škody nebo jiné újmy,
	(iv) doby archivace stanovenou pro jednotlivé typy dokladů (daňové evidence a doklady pro vyměření daně z příjmů; neschopenky; stejnopisy evidenčních listů důchodového zabezpečení; osobní spis; doklady pro zdravotní pojištění a další),
	a to té doby, která uplyne nejpozději.

	(e) Partner:
	(i) doby 5 let od udělení souhlasu pro účely zasílání informačních materiálů a nabídek ke spolupráci s Pobočným spolkem, Hlavním spolkem nebo Dalšími pobočnými spolky, v případě bude-li Partnerem pro tento účel udělen souhlas, jinak
	(ii) doby 1 roku po skončení smlouvy,
	(iii) doby běhu zákonné či sjednané lhůty pro promlčení práv ze smlouvy, včetně práv z vadného plnění, práv na vydání bezdůvodného obohacení a práv na náhradu škody nebo jiné újmy,
	(iv) doby archivace stanovenou pro jednotlivé typy dokladů (daňové evidence a doklady pro vyměření daně z příjmů a další),


	a to té doby, která uplyne nejpozději.
	(f) Účastník:
	(i) doby 5 let od udělení souhlasu pro účely zasílání informačních materiálů a nabídek k účasti na akcích pořádaných Pobočným spolkem, Hlavním spolkem nebo Dalšími pobočnými spolky, v případě bude-li Účastníkem pro tento účel udělen souhlas, jinak
	(ii) doby 1 roku od účasti Účastníka na konané vzdělávací akci,
	(iii) doby 1 roku od termínu vzdělávací akce, které se Účastník neúčastnil nebo která se bez náhrady nekonala,
	(iv) doby archivace, je-li stanovena,


	a to té doby, která uplyne nejpozději.
	9.6. Osobní údaje zpracovávané na základě souhlasu subjektu údajů budou zpracovávány do doby, než bude udělený souhlas subjektem odvolán, nestanoví-li Správce kratší dobu zpracování.
	9.7. V případě zahájení a trvání soudního, správního nebo jiného řízení, ve kterém budou řešeny práva či povinnosti mezi Správcem a subjektem údajů, však zpracování neskončí před ukončením takového řízení.

	10. ZÁZNAMY O ČINNOSTECH ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ
	10.1. Správce vede záznamy o činnostech zpracování osobních údajů, za které odpovídá. Tyto záznamy o činnostech vede písemně v listinné nebo elektronické podobě.
	10.2. Správce na požádání poskytne tyto záznamy o činnostech dozorovému úřadu.
	10.3. Správce eviduje v rámci záznamů o činnostech zpracování osobních údajů tyto informace:
	(a) identifikační a kontaktní údaje Správce (případného společného správce),
	(b) účely zpracování,
	(c) popis kategorií subjektů údajů a kategorií osobních údajů,
	(d) kategorie příjemců, kterým byly nebo budou osobní údaje zpřístupněny, včetně příjemců ve třetích zemích nebo mezinárodních organizacích,
	(e) informace o případném předání osobních údajů do třetí země nebo mezinárodní organizaci, včetně identifikace této třetí země či mezinárodní organizace, a příp. doložení vhodných záruk,
	(f) je-li to možné, plánované lhůty pro výmaz jednotlivých kategorií údajů nebo kritéria pro stanovení doby uložení osobních údajů,
	(g) je-li to možné, obecný popis technických a organizačních bezpečnostních opatření zabezpečení zpracování osobních údajů.


	11. ZABEZPEČENÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ
	11.1. Správce přijme vhodná technická a organizační opatření k zabezpečení zpracování osobních údajů. Při jejich volbě přihlédne ke stavu techniky, nákladům na provedení opatření, povaze, rozsahu, kontextu a účelům zpracování osobních údajů, a také k ...
	(a) zajištění přítomnosti osoby odpovědné za zpracování osobních údajů v prostorách, kde jsou zpracovávány osobní údaje, po dobu, kdy jsou tyto prostory přístupné jiným osobám, popřípadě uzamykání listin s osobními údaji, pokud osoba není v této době ...
	(b) uzamykání prostor, v nichž jsou uchovávány osobní údaje;
	(c) ochranu přenosné výpočetní techniky nebo přenosných úložišť dat (například neustálý dohled, zamčený přepravní obal, folie na displeji, zaheslování dat, osobní manipulace s úložištěm při kopírování dat do jiného přístroje), použití trezoru pro zálo...
	(d) zaheslování souborů s větším množstvím osobních údajů nebo se snadno zneužitelnými nebo citlivými osobními údaji v případě odesílání souboru e-mailem nebo jeho uložení na sdílené úložiště a v případě nutnosti předání těchto souborů sdělení hesla j...

	11.2. Osoba odpovědná za zpracování osobních údajů jednou za rok provádí zhodnocení postupů při nakládání a zpracování osobních údajů. O výsledku informuje členy Předsednictva. Správce v případě změny rizika vhodným způsobem upraví opatření uvedená v ...
	11.3. Správce ohlašuje jakékoliv porušení zabezpečení osobních údajů dozorovému orgánu (Úřad pro ochranu osobních údajů), a to bez zbytečného odkladu a pokud možno do 72 hodin od okamžiku, kdy se Správce o tomto porušení zabezpečení dozvěděl. Pokud ta...
	11.4. V ohlášení dle předchozího odstavce tohoto článku Správce popíše:
	(a) povahu porušení zabezpečení osobních údajů, a pokud je to možné, i kterých kategorií osobních údajů a záznamů osobních údajů se porušení týká, přibližný počet dotčených subjektů údajů a dotčených záznamů;
	(b) jméno a kontaktní údaje kontaktního místa, které může poskytnout bližší informace o porušení,
	(c) pravděpodobné důsledky daného porušení,
	(d) opatření, která přijal k nápravě, případně ke zmírnění možných nepříznivých dopadů.

	11.5. Každé porušení zabezpečení osobních údajů musí být Správcem řádně zdokumentováno, včetně informací o přijatých nápravných opatřeních.
	11.6. Jakmile se Správce o případném porušení zabezpečení osobních údajů dozví, posoudí, s jakou pravděpodobností představuje toto porušení riziko pro práva a svobody subjektu údajů. Pokud Správce vyhodnotí, že toto porušení bude nést vysoké riziko pr...
	11.7. Oznámení subjektu údajů dle předchozího odstavce tohoto článku učiní Správce jasně, srozumitelně, s použitím jednoduchých jazykových prostředků a subjektu údajů podá minimálně informace uvedené v odst. 4 písm. b) až d) tohoto článku.
	11.8. Správce není povinen oznámení subjektu údajů učinit, pokud zavedl náležitá technická a organizační ochranná opatření u osobních údajů dotčených porušením, např. učiní je nesrozumitelnými pro třetí osoby (pomocí šifrování apod.) nebo přijal násle...

	12. INFORMACE A SDĚLENÍ O PRÁVECH SUBJEKTU ÚDAJŮ
	12.1. Vedle již uvedených informací a sdělení Správce informuje subjekt údajů, že v souvislosti se zpracováním svých osobních údajů má subjekt údajů zejména tato další práva:
	(a) právo požadovat od Správce přístup ke svým osobním údajům. V případě zpracování osobních údajů má subjekt údajů právo získat od Správce potvrzení s informacemi o účelu zpracování osobních údajů, kategorií dotčených osobních údajů, příjemců, plánov...
	(b) právo na opravu nepřesných osobních údajů a právo na doplnění neúplných osobních údajů;
	(c) právo kdykoli odvolat souhlas, je-li zpracování osobních údajů založeno na souhlasu subjektu údajů dle čl. 6 odst. 1 písm. a) nebo čl. 9 odst. 2 písm. a) GDPR, aniž by tím byla dotčena zákonnost zpracování osobních údajů založená na souhlasu uděle...
	(d) právo podat stížnost u dozorového úřadu, kterým je Úřad pro ochranu osobních údajů (www.uoou.cz);
	(e) právo na výmaz (právo být zapomenut) osobních údajů, odpadly-li účely pro jejich zpracování nebo odvolá-li subjekt údajů souhlas udělený podle čl. 6 odst. 1 písm. a) nebo čl. 9 odst. 2 písm. a) GDPR a neexistuje-li žádný další právní důvod pro jej...
	(f) právo na omezení zpracování osobních údajů v důsledku subjektem údajů namítané nepřesnosti, protiprávnosti, odpadnutí účelu zpracování;
	(g) právo získat osobní údaje poskytnuté Správci a předat tyto údaje jinému správci (právo na přenositelnost);
	(h) právo kdykoli vznést námitku proti zpracování osobních údajů na základě čl. 6 odst. 1 písm. e) GDPR z důvodů týkajících se konkrétní situace na straně subjektu údajů;
	(i) právo na oznámení případů porušení zabezpečení svých osobních údajů.


	13. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
	13.1. Změny nebo doplnění této směrnice může provést pouze Správce.
	13.2. Tato směrnice nabývá platnosti dnem vydání a účinnosti dnem 30. 9. 2019


